
Office365 시작하기



Office365 접속 방법
 이화여자대학교 포탈정보시스템에 로그인하신 후 Office365를 클릭 후 서비스 신청을 클릭(승인처리에

약 30분정도 소요) * Office365 계정신청을 위해서는 학교 메일 계정이 필요하므로, 학교메일이 없으시면
학교 메일 계정을 먼저 신청

 https://i.ewha.ac.kr에서도 별도로 로그인이 가능



Office365 인터페이스
 우측 상단을 클릭하면 Office 365 메뉴를 확인할 수 있음



Office365 활용하기
OneDrive+OneNote+Lync+사이트)



1. Office 365 소개

2. Office365 PorPlus 설치

3. OneDrive 활용(개인 문서 공유)

4. 오프라인 / 온라인 회의

5. OneNote 활용(수업자료 공유)

6. 팀 사이트활용 (프로젝트 공유)

7. 모바일 및 태블릿 앱 설정



1. Office 365 소개





Office 365 란?



Office 365 4가지 서비스

내 회사의 아이덴티티, 개인 당 50GB 메일함

아이폰, 안드로이드폰, 아이패드, 갤럭시탭 연동

안티바이러스, 안티스팸 기능 기본

개인 정보 보호 기능

기업용 웹 하드, 문서 공동 편집 및 작업

3분 만에 만드는 팀 사이트개인문서 

저장공간 (OneDrive) 100GB 웹 오피

스 (Office Online)  사용 기능모바일 

디바이스에서도 접속

태블릿에서도 여유롭게 즐기는 온라인 회의

상태 정보, 메신저, 화상 회의

데스크톱 및 프로그램, 프레젠테이션 공유

미팅 녹화 기능을 통해 e-Learning으로도 활용

메일
문서협업

Office 365 ProPlus

깔아 쓰는 Office + 웹 오피스

월 정액 방식의 사용자당 라이선스

브라우저 기반 웹 오피스 제공

PC , 스마트폰, 태블릿 등 총 5대에 설치 가능

커뮤니케이션



1. Microsoft 계정 (개인)
아이디@hotmail.com, 아이디@outlook.com

OneDrive (15GB)

2. 회사 또는 학교 계정 (조직)
Office 365 계정 (예: 아이디@i.ewha.ac.kr)

OneDrive for Business (100TB)

3. 모바일 및 태블릿 앱 설치를 위해
“Microsoft계정“ 생성

mailto:아이디@i.ewha.ac.kr


2. Office365 ProPlus 설치



설치형 Office 다운로드
 Office 365 화면에서 [PC에 Office 설치]를 눌러 Office 365 ProPlus 설치

 좌측 상단 [설정]-[Office365 설정]-[소프트웨어]에서 설치



Office 계정 추가
 Office 프로그램을 실행한 후 [파일]탭-[계정] 클릭

 [계정] 화면이 나오면 [서비스 추가]-[Office365 SharePoint] 클릭



3. OneDrive 활용 (클라우드문서)



OneDrive 동영상

http://windows.microsoft.com/ko-kr/windows-8/getting-started-onedrive-tutorial
http://windows.microsoft.com/ko-kr/windows-8/getting-started-onedrive-tutorial


OneDrive 접속하기
 Office365 에 접속한 후 좌측 상단에서 [OneDrive] 클릭



새 파일 만들기
 [OneDrive] 화면에서 [새로 만들기]선택, Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Excel 설문조사



문서 공유
 [OneDrive] 화면에서 파일 선택 후 [공유] 메뉴 선택



4. 오프라인/온라인 회의하기
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회의 자료



5. OneNote 활용 (수업자료 공유)



OneNote 동영상

http://www.onenote.com/
http://www.onenote.com/


 [OneNote] 프로그램에서 [새로 만들기] 클라우드 위치 선택

 전자필기장 이름을 선택한 후 [전자 필기장 만들기] 선택



 수업노트를 위한 섹션, 페이지 구성

 내용입력, 태그 설정, 화면캡처, 오디오/비디오 녹화



6. 팀 사이트 활용 (프로젝트 공유)





7. 모바일 및 태블릿 앱 설정



모바일 및 태블릿 앱 (계정 추가)



모바일 및 태블릿 앱 (OWA)











Office for iPad용 앱





Office for iPad용 앱




